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MMOJIO’KEHHUE

OO0 oTnene nMPPOBBIX HAYUHBIX U 00PA30BATEIBHBIX MTPOIYKTOB

1. Oo01uMe mMoJI0KeHUud

1.1. Hacrosmee IlosoxeHne  perynupyeT  JeSITEIbHOCTh  OTAETA
HM(POBBIX HAYYHBIX M 00pa3oBaTEeNbHBIX NPOAyKTOB (mamee — Ortxen),
YCTaHABJIMBACT €r0 CTPYKTYPY, 3a7a9n U PYHKIINH, a TAaK)Ke TTpaBa, 00SI3aHHOCTH H
OTBETCTBEHHOCT.

1.2. Otmen sBugercs CTpyKTypHbIM mnoapazgeneHuem AHOO BO
«BOIIN» (nanee — MucTUTYT).

1.3. Otnmen co3gaeTcsi, peoOpraHu3yeTcss U JHUKBUIAUPYETCS MPUKAZOM
pektopa UuctutyTa.

1.4, Otmen OCyIIECTBISIET CBOK JIESITEIBHOCT B COOTBETCTBHHM C
JIEUCTBYIOIUM 3aKOHOJATeIbCTBOM P®, ycraBom WHcTUTyTa, BHYTPEHHUMU
HOPMATHBHBIMU aKTaMH, a Takke HacTosimuM [lomoxxeHuem.

1.5. Otmen HENOCPEACTBEHHO NOAYMHAETCS MPOPEKTOPY IO HAYYHO-
ucclienoBaresibckon pabore Mucturyra.

2. Henu u 3apaun

2.1. OcHOBHasg 1Uenb JACATEIBHOCTH OTAENa — IPOEKTUPOBAHMUE,
pa3paboTKa W BHEJIPEHHE BHICOKOKAYECTBEHHOI'O HAYYHOTO, 00pa30BaTEIBHOTO H
apyroro koHTeHTa (manee — KoHTEHT), BKIOYas CO3JaHHUE, PEIAKTHPOBAHHUE,
Moj/Iep>KaHue aKTyaIbHOCTH U CHCTEMAaTH3AIMI0 00YyJaIOIIUX MaTepHalioB.

2.2.  OcHOBHBIC 3aJa4M:

2.2.1. PazpaboTka W  COBEpIICHCTBOBaHHWE  OOpa30BaTEIHLHOTO
KOHTEHTa — TMPOEKTHPOBAHME HOBBIX KYpPCOB M MOJYJIEH, OTBEYAIOIIHNX
COBPEMEHHBIM O00pa30BaTEIbHBIM CTaHIApTaM; CO3JaHHE MYJIbTUMEIUNHBIX
MaTepualioB; pelakTUPOBAHUE U yIIydIllleHHe cyniecTByromero Konrenra;

2.2.2. Meroguyeckoe CONPOBOXKIACHUE aBTOPOB — IPEIOCTABIICHUE
KOHCYJIbTAllMOHHOW TIOMOIIM aBTOpaM Ha BceX JTamnax co3aaHus KoHTteHTa;
obOecrieueHue METOJAMYECKON M TEXHUUYECKOW MOIJEPKKH, a TaKKe IMPOBEIACHUE
TPEHUHTOB JIJIs1 TOBBIIIIEHUS KBAIU(PUKAIIUIU aBTOPOB;



2.2.3. Konrtposb KayecTBa — IpoBepKa cooTBeTCTBUA KoHTeHTa
YCTAaHOBJICHHBIM METOJIMYECKUM TPEOOBAHMSIM U CTaHAApTaM KayecTBa; OILICHKA
s dextnBHOCTH KOHTEHTa Ha OCHOBE OOpAaTHOM CBSI3M OT OOy4YaloOIIUXCAd U
npernojiaBarenieil; BHECEHHWE HEOOXOIMMBIX HW3MEHEHUH M KOPPEeKUUH s
yiydiieHus kadecTBa KoHTeHTa;

2.2.4. Tlopnepxxanue akTyaibHOCTH KOHTEHTa —  peryispHOE
OOHOBJIEHME €ro B COOTBETCTBUU C H3MEHEHUSMHU B TMPEIMETHON 00JacTH;
ananrtanuss KoHTeHTa moa HOBble 00pa3oBaTeibHBIC TEXHOJOTMH U (HOpMATEHI
OOy4JeHHS;

2.2.5. CucremaTuzalus U KaTajorus3anus — OpraHu3alys XpaHeHUs U
cucremaruzaunu Kontenra 1yist yio0CcTBa MOMCKa U UCTIOIb30BAHMUS;

3. DOYyHKUHHU

3.1.  OcHoBHBIE PYHKITUU:

3.1.1. TlnanupoBaHHe — COCTaBIIEHUE KAJICHAPHBIX TparKOB pabOThI
HAaJl TMPOEKTaMHU, BKJIOYas OHTambl pPa3pabOTKH, TECTUPOBAHMUS U BHEIPCHUS
Kontenra;

3.1.2. Pa3paboTka KOHIENIMU Kypca — COBMECTHasi pabora cC
aBTOpaMU HAaJl CO3JaHUEM KOHIIENTYalbHbIX OCHOB HOBOT'O Kypca, OINpEIEICHUE
nenen 1 3a1ad Kypea, Bbl0op opmarta nojiauu MaTepuaa;

3.1.3. ConpoBOXIECHHE ABTOPOB — OKA3aHUE METOJWYECKONW MOMOIIU
aBTOpaM Ha BceX 3Tanax co3nanus KoHTeHTa, penakTtypa U mpoBepKa MaTepHUaioB
Ha COOTBETCTBUE METOAUYECKUM PEKOMEHIALIUIM;

3.1.4. MynpTUMEIUIUHBIA KOHTEHT — NOATOTOBKA BU3YaJbHOIO M
ayJIMOBU3YaJIbHOTO COMPOBOXKICHHUS;

3.1.5. Opraau3zanus BUJI€OChbEMKU U MOHTAXKa;

3.1.6. KoHTposib KauecTBa — PEryJspHbIA MOHUTOPHUHI KauecTBa
pa3pabOTaHHBIX MaTEPUAIOB, TPOBEICHNUE MMPOBEPOK HA COOTBETCTBUE CTaHAApTaM
U TpeOOBaHUSM;

3.1.7. OOHOBIEHHE KOHTEHTa — TMEPUOJMYECKHN TMEePecMOTp H
oOHnoBnenue KoHTeHTa 111 oOecreueHust ero akTyajdbHOCTH, BHEIPEHHE HOBBIX
TEXHOJIOTUI U METOJMK B TIpoliecc pa3paborku KoHnTeHTa;

3.1.8. Knaccudukarmuss u ynopsgounBanue KoHTeHTa — co3maHue
Karajora Jyisi ObICTPOro JOCTYIa K HEOOXOUMBIM pecypcam;

3.1.9. KoopauHanusi ¥ yrnpaBji€HHE NPOCKTAMU — IUIAHUPOBAHUE U
KOHTPOJIb CPOKOB BBITIOJTHEHUS MPOEKTOB;

4. IIpaBa, 00513aHHOCTH U OTBETCTBEHHOCTD

4.1. TIpaBa Otnena:
4.1.1. 3ampammBaTh M IIOJIy4aTb B YCTAaHOBJIEHHOM IIOPSAJKE OT
CTPYKTYpPHBIX mojpasfeneHuid MHctutyra wmatepuaisl M MH(POpPMAIHUIO,
HEoOXO0uMbIe AJis BbINodHeHUs pyHkumii Otaena;



4.1.2. VYdacTBOBaTh B COBELIAHUSNX, MPOBOJUMBIX PYKOBOJCTBOM
HucrtutyTa, npu o0CyXA€HUH BOIIPOCOB, Kacaroluxcs aesrenabnoctu Otaena;

4.1.3. Nmetp noctyn k mHopManuu (JOKyMeHTaMm, 0a3aM HaHHBIX),
HEO0OXOMMOM ISl BBIOJTHEHUS JOKHOCTHBIX 00513aHHOCTEH;

4.1.4. TlonyyaTh DOMOJHUTEIBHOE MpodecCHOHANIbHOE 00pa3oBaHUE
HE peke YeM OJMH pa3 B 5 JIET C LENbI0 COBEPIICHCTBOBAHUS U (WJIU) MOITYUYEHUS
HOBOM KOMIIETEHIIMM, HEOOXOAMMOUN g mpodhecCUOHATBHOU NESITeNIbHOCTH, U
(W) TOBBIMIEHHS NPO(ECCHOHATBHOTO YPOBHA B paMKax HMeEIoLIeics
KBaJIM(DUKALIIH.

4.1.5. BzauMoJeicTBOBATh €O CTPYKTYPHBIMH MOAPA3ACICHUAMHU
HMHcTrTyTa 0 BOIIPOCaM, CBSI3aHHBIM C AESTENbHOCThIO OTena.

4.2. O6s3annoctu Otaena:

4.2.1. OOecneunBaTh OCTHIKCHHE IICJCH U BBINOJIHCHUE 3ajad,
YCTAaHOBJIICHHBIX  HactosuM  llonmokeHnwem, a  Takke  MpUKa3aMH,
PacnopsLKEHUSIMU M TIOPYUYEHUSIMH PyKOBOIcTBa MIHCTHUTYTA;

4.2.2. OcymecTBIATh IJIAHUPOBAHHUE, OPraHU3AIUI0, KOOPIUHALIMIO,
KOHTPOJIb PabOTHI 10 peanu3aiii BO3JI0KEHHBIX 3a/1a4;

4.2.3. JlaBaTb pa3bsACHEHUS IO BOIpPOCaM, OTHOCSIIUMCS K
komriereHnuu Otena;

4.2.4. CoeBpeMeHHO HH(POPMHUPOBATH PYKOBOACTBO WHcTUTyTa 0
XO/J1€ BBINIOJIHEHHUS 33/1a4 U BOZHUKAIOIIKX MPOOJIeMax.

4.3. OrtBercTBeHHOCTEL OTIENA:

4.3.1. Hectn OTBETCTBEHHOCTH 3a CBOEBPEMEHHOE M KAa4E€CTBEHHOE
BbINIOJIHEHUE (pyHKIMM OTnena;

4.3.2. OrBeuaTh 3a JOCTOBEPHOCTbH IPENOCTABISAEMBIX OTYETOB U
uH(popMauu;

4.3.3. CoOmromath mpaBWiIa  OXpaHbl Tpyda U  TOXKApPHOM
0e30I1acCHOCTH;

4.3.4. OOecneunBaTh COXPaHHOCTh MAaTEPHUATIBHO-TEXHUYECKOM 0a3bl.

4.4. Uuwie mpaBa u oOs3aHHOCTH OTHEna ONPENeNsIOTCS JTOJKHOCTHOM
UHCTPYKIUEN COTPYAHUKOB U TPYJOBBIM JOTOBOPOM.
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