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Автономная некоммерческая образовательная организация 

высшего  образования

«Воронежский экономико-правовой институт»

(АНОО ВО «ВЭПИ»)
УТВЕРЖДАЮ

Ректор

__________С.Л. Иголкин

«___»___________ 20__ г.

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
Коменданта 

1. Общие положения
1.1. Комендант Института является сотрудником административно-хозяйственного отдела.

1.2. Комендант непосредственно подчиняется  начальнику административно-хозяйственного отдела.

     1.3 Комендант назначается или освобождается от занимаемой должности приказом ректора Института.

          1.4.   Комендант  должен   знать основные правила санитарии и гигиены по содержанию помещений, правила уборки и другие особенности убираемой территории.

 1.5. Распоряжения коменданта обязательны для обслуживающего персонала главного учебного корпуса.

2. Обязанности
2.1. Обеспечивать       внутренний     порядок    санитарного   состояния помещений Института и примыкающей территории.

2.2. Своевременно заключать договора с организациями по бытовому обслуживанию главного учебного корпуса.

2.3. Своевременно подготавливать здание главного корпуса к осеннее – зимнему периоду,  производить  своевременный  ремонт  мебели,  инвентаря.

2.4. Контролировать качество и своевременность выполнения работ, исполняемых техническим персоналом учебного корпуса.

2.5. Вести  учет  наличия  имущества,  составлять акты на его списание.

2.6. Контролировать выполнение санитарных требований и требований по пожарной безопасности.

3. Права

3.1. Вносить  предложения о  поощрении   или   наложении   взысканий сотрудников находящихся в его подчинении.

4. Ответственность
4.1. За   неисполнение    или      ненадлежащее       исполнение    своих обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, - в соответствии с  трудовым кодексом Российской Федерации. 

Начальник 

административно-хозяйственного отдела                                     О.М. Адоньев                                                  

С инструкцией ознакомлен:                       __________________       

