
УТВЕРЖДАЮ
Проректор по учебно-методической работе
___________________ Е.Н. ГригорьеваИ.О. Фамилия
«____»_____________ 20___ г.

план факт план факт план факт

Преподаватель                                                                                     

СОГЛАСОВАНО

Заведующий кафедрой

Воспитательная и внеучебная работа

Фамилия, имя, отчество:                                                                                                                                                              

2 семестр

Учебно-методическая работа

Учебная работа

Кафедра                                                                                                                                                   

СВОДНЫЕ ДАННЫЕ ПО ПЛАНУ

Организационно-методическая работа

Повышение квалификации и аттестация педагогических 

работников

И.О. Фамилия

Подпись

Подпись

Приложение № 2

к приказу 

от 31.08.2018 № 26.31.08.18.03

1 семестр
За год, часов

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПЛАН РАБОТЫ ПРЕПОДАВАТЕЛЯ

Объем поручений по видам деятельности

на 20___ / 20___ учебный год
по образовательным программам среднего профессионального образования

Должность:                                                                                                                Доля ставки:                                                                                                                                

Квалификационная категория:

За семестр, часов

Всего:

___________________ И.О. Фамилия

___________________



Начальник учебно-методического управления ___________________ И.О. Фамилия
Подпись
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Преподаватель __________________ И.О. Фамилия
Подпись

СОГЛАСОВАНО

Начальник учебно-методического управления __________________ И.О. Фамилия
Подпись

группа

1 семестр

Всего часов по разделу

Наименование учебного предмета, курса, дисциплины 

(модуля)

(Ф.И.О., должность)

1.1. Учебная работа (план)

2 семестр

ЛПЗ форма контроля ЛПЗ форма контроля



л
ек

ц
и

и
 (

у
р

о
к
и

)

п
р

ак
ти

ч
ес

к
и

е 
за

н
я
ти

я

л
аб

о
р

ат
о

р
н

ы
е 

за
н

я
ти

я

п
р

ак
ти

к
а

к
у

р
со

в
ы

е 
р

аб
о

ты

д
и

ф
. 

за
ч

ет

за
ч

ет
ы

эк
за

м
ен

ы

л
ек

ц
и

и
 (

у
р

о
к
и

)

п
р

ак
ти

ч
ес

к
и

е 
за

н
я
ти

я

л
аб

о
р

ат
о

р
н

ы
е 

за
н

я
ти

я

п
р

ак
ти

к
а

В
К

Р

к
у

р
со

в
ы

е 
р

аб
о

ты

д
и

ф
.з

ач
ет

за
ч

ет
ы

эк
за

м
ен

ы

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19

Преподаватель __________________ И.О. Фамилия
Подпись

СОГЛАСОВАНО

Начальник учебно-методического управления __________________ И.О. Фамилия
Подпись

1 семестр

(Ф.И.О., должность)

1.2. Учебная работа (факт)

2 семестр

в том числе форма контроля ЛПЗ форма контроля

Всего часов по разделу

Наименование учебного предмета, курса, дисциплины 

(модуля)
группа



1 

семестр

2 

семестр

1 

семестр

2                 

семестр

2.12.1. Подготовка учебника

2.12. Разработка и подготовка к изданию учебников и учебных пособий:

2.9. Разработка (корректировка) программы практики

2.10. Разработка (корректировка) фондов оценочных средств к  

программе практики

2.11. Разработка (корректировка) методических материалов для 

проведения практики

2.6. Разработка (корректировка) рабочей программы учебного предмета, 

курса, дисциплины (модуля)

2.7. Разработка (корректировка) фондов оценочных средств к рабочей 

программе учебного предмета, курса, дисциплины (модуля)

2.8. Разработка (корректировка) учебно-методического комплекса к 

рабочей программе учебного предмета, курса, дисциплины (модуля)

Факт

2.1. Диагностическая работа в рамках контроля результатов уровня 

подготовленности обучающихся (в том числе текущий контроль 

успеваемости)

2.2. Разработка (корректировка) образовательной программы

Наименование вида работ

2.3. Разработка (корректировка) программы государственной итоговой 

аттестации

2.4. Разработка (корректировка) оценочных средств к программе 

государственной итоговой аттестации

2.5. Разработка (корректировка) методических рекомендаций по 

написанию ВКР

Отчёт о выполнении                                                                                         

(указать номер и наименование приложения)

(Ф.И.О., должность)

2. Учебно-методическая работа

Кол-во часов                        

за семестр

План

2.12.2. Подготовка учебника с грифом



1 

семестр

2 

семестр

1 

семестр

2                 

семестр

ФактНаименование вида работ
Отчёт о выполнении                                                                                         

(указать номер и наименование приложения)

Кол-во часов                        

за семестр

План

Преподаватель И.О. Фамилия

СОГЛАСОВАНО

Начальник учебно-методического управления И.О. Фамилия__________

Подпись

__________ __________
Подпись

__________

Подпись

Подпись

2.14. Подготовка тестовых оценочных заданий (ТОЗ):

2.14.1. Разработка ТОЗ 

2.14.2. Корректировка ТОЗ

2.12.4. Подготовка учебного пособия с грифом

2.12.3. Подготовка учебного пособия

Всего часов по разделу

2.13.4. Подготовка заданий для домашних контрольных работ для 

обучающихся заочной формы обучения по учебному предмету, курсу, 

дисциплине (модулю)

2.14.3. Рецензирование ТОЗ

2.13.2. Методические указания по выполнению практических и 

лабораторных занятий

2.13.1. Курс лекций

2.13. Разработка и подготовка к изданию учебно-методических 

материалов:

2.13.3. Методические рекомендации для выполнения курсовых и 

выпускных квалификационных работ



1 

семестр

2 

семестр

1 

семестр

2                 

семестр

Преподаватель И.О. Фамилия

СОГЛАСОВАНО

Начальник учебно-методического управления И.О. Фамилия

3.6. Участие в методических советах

3.7. Публикация научно-методических материалов в журналах, сборниках 

и др.

3.4. Работа в системе управления кафедрой

3.4.1. Оформление отчетной документации за учебный год

__________

3.5. Организация методических советов

__________ __________
Подпись Подпись

__________

Подпись Подпись

3.1. Взаимопосещение учебных занятий

3.2. Работа в системе управления Институтом

Всего часов по разделу

3.3. Участие в работе Ученого совета Института, совета факультета

3.4.2. Работа по ведению мониторинга качества подготовки обучающихся

(Ф.И.О., должность)

3. Организационно-методическая работа

Отчёт о выполнении                                                                           

(указать номер и наименование приложения)

Кол-во часов за семестр

План ФактНаименование вида работ



1 

семестр

2 

семестр

1 

семестр

2                 

семестр

Преподаватель И.О. Фамилия

СОГЛАСОВАНО

Проректор по воспитательной работе И.О. Фамилия
Подпись Подпись

__________ __________

Подпись Подпись

__________ __________

4.4. Участие в разовом мероприятии по воспитательной и внеучебной 

работе

4.5. Информационное обеспечение организации и проведения 

воспитательной и внеучебной работы

Всего часов по разделу

4.2. Работа в качестве официально утвержденного куратора группы 1 и 2 

курса

4.3. Организация и проведение разового мероприятия по 

воспитательной и внеучебной работе

(Ф.И.О., должность)

4. Воспитательная и внеучебная работа

4.1. Участие в организации и проведении воспитательной и внеучебной 

работы (организация работы кружков, секций, студий)

План ФактНаименование вида работ

Кол-во часов за семестр
Отчёт о выполнении                                                                     

(указать номер и наименование приложения)



1 

семестр

2 

семестр

1 

семестр

2 

семестр

Преподаватель И.О. Фамилия

СОГЛАСОВАНО

Начальник отдела кадров И.О. Фамилия

Выполнение индивидуального плана работы преподавателя обсуждалось:

В 1 полугодии на заседании кафедры «____»____________________________г. Протокол №________

Приложения на _____ лист_______

Во 2 полугодии на заседании кафедры «____»____________________________г. Протокол №________

Приложения на _____ лист_______

 

Отчёт о выполнении                                                                                              

(указать номер и наименование приложения)

Подпись Подпись

(Ф.И.О., должность)

5. Повышение квалификации и аттестация педагогических работников

Наименование вида работ

Всего часов по разделу

Кол-во часов за семестр

План Факт

5.1. Повышение квалификации по профилю педагогической 

деятельности

5.2. Профессиональная переподготовка

Подпись Подпись

__________ __________

__________ __________

5.3. Аттестация педагогических работников в целях 

установления квалификационной категории:

5.3.1. Высшая категория

5.3.2. Первая категория



Заключение заведующего кафедрой о работе преподавателя за учебный год:


