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MOJOXEHHUE
O ¢duHaHCOBOM OTJIETE

1. OO0uue moJI0KeHUA

1.1. Hacrosimee IlomokeHne ycCTaHaBIMBAET TMOPSAOK JIESITEIBHOCTH
¢dbunancoBoro otnena Mucturyra.

1.2. ®unaHCOBBIN OTHEN (Janee — «OTIE») OCYIIECTBISET YIpaBICHUE
JBIDKCHUEM (PMHAHCOBBIX pecypcoB MHCTUTYTA, yUeT IEHEXKHBIX MOCTYIJICHUN 32
oOpa3oBaTenbHblE  YCIYTM, pEryJupoBaHuWE (UHAHCOBBIX OTHOUIEHUH C
OOy4YarOIIMMUCS, y4€T KOHTHUHIE€HTAa W OIUIAThl 32 O0pa3oBaTENbHBIC YCIYTH M
JNEHUCTBYET Ha IpaBax CaMOCTOATEIBHOIO CTPYKTYPHOTO MOApa3/ieiieHus,
MOAYUHEHHOTO PEKTOPY.

1.3. Ortnen cozmaeTcs ¥ IMKBUAUPYETCS MPUKA30M PEKTOpA.

1.4. Oragen BO3IIAaBIAET HA4yaJbHUK OTHETA, KOTOPBIM Ha3HAYAETCs
PEKTOPOM.

1.5. JlomxHOCTh HavaJIbHUKA OTJieNa JOJKHA 3aMEeIIaThCsl CHEIUATNCTOM
C BBICIIMM SKOHOMHYECKMM OOpa30BaHMEM M CTaXeM paboOThl MO TPOQHITIO
JEATEIbHOCTH HE MEHEE 5 JIET.

1.6. Crpykrypa u mraTHas YUCICHHOCTh OT/ENa OMPEAEIsSeTCs MITaTHBIM
pacnucaHueM, YTBEP>KJIESHHBIM PEKTOPOM IO MPEACTABICHUIO HaYaJIbHUKA OT/eNa.

1.7. CoTpyIHUKH OTHENa Ha3HAYAIOTCS U OCBOOOXKIAIOTCS OT 3aHUMAEMOM
JOJKHOCTH MPUKA30M PEKTOpa MO MPECTABICHUIO HaYalbHUKA OT/IENa.

1.8. JlesaTenbHOCTh COTPYIHUKOB oTAena peraaMeHTUPYETCA
JIOJDKHOCTHBIMM ~ MHCTPYKIUSIMU, KOTOPBIE MPEIyCMaTPUBAIOT PallMOHAIBHOE
pazzaenenue Tpyaa u 3PpGeKTUBHYIO 3arpy’KeHHOCTh pabOTHUKOB. Pacnpenenenue
00s13aHHOCTEN MEXKy COTPYJIHUKAMU OTJieja MPOU3BOIUTCA Ha4YalbHUKOM OT/IENa.

1.9. JlomXHOCTHBIE MHCTPYKIIMU Pa3padaThIBAIOTCS, COTJIACOBBIBAIOTCS U
YTBEPKIAIOTCS B YCTAHOBIEHHOM MOPSIIKE.

1.10. ®duHaHCOBBIN OTJET B CBOCH IEATETLHOCTH PYKOBOACTBYETCS:

1.10.1. Koncturynueit Poccutickoii @eaepanuu;

1.10.2. 3akoHOAATENHHBIMU U HHBIMH HOPMATUBHO-TIPABOBBIMU aKTaMHU
OpPraHOB rOCyJIapCTBEHHOM BJIACTU U YIIPaBJIECHUS;

1.10.3. I'ocynapCTBEHHBIMH CTaHAApTaAMU;



1.10.4.PacniopsiIuTeIbHBIMU NOKYMEHTAMH MununcrepcTBa
oOpasoBanus u Hayku Poccuiickoit denepanuu;

1.10.5. VderHOM MONMMTUKOM OyXraaTEepCKOro M HAJIOTOBOIO YyUeTa,
UHCTPYKIUSMU, METOJIMYECKUMH PEKOMEHIallUSIMU;

1.10.6. ®epepanbubiM 3akoHoM «OO0 oOpa3zoBanuu B Poccuiickoi
denepauuu», U JAPYrUM  JEHUCTBYIOIIMM  3aKOHOJATEILCTBOM B  cepe
oOpa3zoBaHus;

1.10.7. YcraBom UHCTHTYTA,

1.10.8. Hacrosmum [TomoxenneM;

1.10.9. BayTpeHHUMHU JTOKATHbHBIMA HOPMATUBHBIMU aKTaMH.

2. llenu u 3amauun

2.1. VYyer nBM>KEHHS KOHTUHTEHTA 00Yy4aroIUXCs:
2.1.1. OdopmiieHne JOKyMEHTOB MpHU MIpremMe aOUTYpPUEHTOB;
2.1.2. TlocTOsSIHHBIN KOHTPOJIb 32 U3BMEHEHUEM CTaTyca 00yJaromuxcs;
2.1.3. OdopmiieHre JOKyMEHTOB MPHU BBITYCKE O0YYAIOIINXCS.
2.2. YdeT omiathl 3a 00y4eHHe:
2.2.1. OmneparuBHasi pa3HOCKa TMOCTYIUICHUM JCHEXHBIX CPEACTB I10
oruiate 3a 00y4eHue;
2.2.2. Tlonnepxxanue nHGOPMAIIMOHHON 0a3bl JAHHBIX B aKTyaJIbHOM
COCTOSTHHUM.
2.3. TlocrostHHOE B3aMMOACHCTBHE C KITMEHTCKUM OTAenoM MHcTuTyTA.
2.4. TlocTOosSHHBI KOHTPOJL 3a COONIOACHHEM CPOKOB OIUIaThl 32
oOyueHue.

3. DYyHKUMH

3.1. Hauwmcnenue oriatel Ha BECh IIEPHOJ OOYUCHUS.

3.2. TloaroroBka W BbIJIa4a JOTOBOPOB 00 0Opa3oBaHWU Ha OOydeHHUE TIO
oOpa3oBaTeNbHBIM  TPOrpaMmaM, JIOMOJHUTEIbHBIX COMVIAIIEHUA K  HUM,
peBapUTENIbHBIX JOrOBOPOB 00 yCIOBUSIX 00YUEHUS U JJOTOBOPOB MPUKPETIICHUS
JUISL CAaYd KaHAWJAATCKUX JK3aMEHOB 0O€3 OCBOCHHUSI MPOrpamMM MOATOTOBKHU
HAYYHBIX ¥ HAYYHO-TIEIarOTHYECKUX KaJIpOB B aCIIUPaHTYpe.

3.3. ExenneBHas pa3HOcKa OaHKOBCKHX BBIMKMCOK, PEECTPOB U BHECEHHE
uX B 0a3y JaHHBIX.

3.4. PerynspHoe popMupoBaHUe KBUTAHIIUN ISl OIJIAThl OOYYaIOIIUMUCS
U pacchUIKa nmoutoi Poccuu npu HE0OXOAUMOCTH.

3.5. TlpoBeneHue npeaynpeanuTeIbHbIX MEPONPUATUNA ¢ O0YHAIOIIUMUCS —
COOOIIIEHHE O CpoKax oOIulaThl, 00 M3MEHEHUSX YCJIOBMHA OIUIaThI, O
MEePE3aKIIOYCHUH IOTOBOPOB U JIOTIOJHUTEIBHBIX COTJIAINICHUI K HUM.

3.6. BriicHeHME MPUYWH 33I0JDKEHHOCTH TI0 OIjIaTe 3a OOyYeHHE.

3.7. ®opmupoBaHUE TOKJIAJHBIX 3aMMCOK HA OTYUCIECHUE 00yUYaIOUTXCS.

3.8. ®opmupoBaHue U BU3UPOBAHKE OOXOHBIX JIUCTOB BBHITYCKHUKOB.

3.9. ®dopmupoBaHre 00XOIHBIX JTUCTOB OTYNCICHHBIM.



3.10. Pacuer cymMm k BO3Bpary.

3.11. Pacuer omiatkl 3a 0O0y4YeHHUE B COOTBETCTBHMU C 3aSBICHUAMH IIO
JBU>KEHUIO KOHTHUHTEHTA.

3.12. ExeMmecsiuHasi cBepKa KOHTHMHIEHTA I10 TpynmnaM U 1mo (aMumiusaM ¢
0a30i1 TaHHBIX, IeKAHATAMH U (PUIIHaIaMy 1T0 HEOOXOIUMOCTH.

3.13. IlpenocraBienue WHPOpPMAIIUU IO YKOHOMUYECKUM TOKA3aTEIsIM ISt
MPOBEICHUS AaHAIUTUYECKON PabOThl M [l OTYeTHOCTH MHCTUTYTA, B TOM 4MHCIie
T0 3aMpocaM CTPYKTYPHBIX MOIpa3eICHUH.

3.14. ExemecsayHO€ TMpEAOCTaBICHHE OINEPATUBHONM WHEGOPMALUK IO
YHUCIIEHHOCTU U CTPYKType KOHTHUHIEHTA, IO 00bEMY U CTPYKTYype 000poTa.

3.15. TlpenocraBieHue oT4eTa O YUCICHHOCTH a0UTYPHEHTOB.

3.16. YdeTr TpeXCTOPOHHHUX JIOTOBOPOB (BEACHUE PEECTpPA).

3.17. ®opmupoBaHue YIPaBICHUYECKUX OTYETOB.

3.18. VYuer omnatel 3a 00y4eHHE CPECTBAMU MAaTEPUHCKOTO KalmuTaia.

3.19. Yuer u mnoATBEpXKIEHUWE CBEJACHUN 1O oOIjlaTe 3a oO0yueHue
CpeacTBaMH 00pa30BaTEIbHOIO KPEAUTA.

3.20. Yuyer mocTyIieHUd 1Mo JoroBopaMm o0 oOpa3oBaHUM Ha OOYyYEHHE IO
JOTIOJTHUTENIBHBIM 00pa30BaTeIbHBIM MpPOrpaMMaM M JIOTOBOpaM 00 OKa3aHWH
JOTIOJTHUTENBHBIX TUTATHBIX 00pa30BaTEIbHBIX YCIYT.

3.21. ®opmupoBaHUe CIIPAaBOK 00 oriaTe 3a OOy4YEeHHE.

3.22. Yuactue B paboTe mOKymMeHTOoOOpoTa MHCTHUTyTa, B TOM YHCIE
AJIEKTPOHHOTO.

3.23. TloaroroBka WMH(pOpPMAIMK K Pa3MENICHUIO Ha OQUIIMAIBHOM CanTe
WucTuTyTa B mpeenax 3aKperieHHbIX (GyHKITUN OTaena.

4. IlpaBa

4.1. 3BampammBaTh OT Y4E€OHO-METOJAMYECKOTO OTHAeNa, OyXraiarepud Hu
JIPYTUX CTPYKTYPHBIX MOJpA3JeieHU U (UIHaTIOB HEOOXOIUMYIO MHGOPMAIUIO
M0 JIBIDKCHUIO KOHTHMHTEHTAa OOydYalolmuxcsi H oOIvlaTe, a Takke JIpyryro
uHdOopMaIUIo, HEOOXOAUMYIO JIJIsl ACSTEIHLHOCTU OT/ACA.

4.2. Ha3HauaTh OTYETHBIC JIAThI, TaThl CBEPOK U ONEPATUBHBIX COBEIIAHHMA
JUTSI BCEX CTPYKTYPHBIX MOJPA3ACIICHNM, 3aICICTBOBAHHBIX B CXEME yueTa OIjIaThl
Y KOHTHHTCHTA.

4.3. BHOCHUTH CBOM IIPEJIOKECHHS 110 YIIYUIICHHIO OpTraHU3aIMA KOHTPOJIS,
OTYETHOCTH 10 KOHTUHTEHTY 00YyJaronuxcs.

5. OTBeTCTBEHHOCTH

5.1. 3a Henajexariee 1 HECBOCBPEMEHHOE BBIITOTHEHUE CBOMX (DYHKITHIMA.

5.2. 3a HECBOEBPEMEHHYI0 M  HEKAaYeCTBEHHYIO  TMOJrOTOBKY H
HECOOII0OJICHHE CPOKOB OTUYETHOCTH.

5.3. 3a xamaTHoe U HEAOOPOCOBECTHOE OTHOIICHHE K BBITOJTHEHUIO CBOMX
CITy>K€OHBIX 00S3aHHOCTEH.



6. B3aumMooTHOUMICHUS

6.1. Ortnen B3auMojeicTByeT ¢ aOUTypUeHTamMH, OOYy4arOlUMUCH,
3aKa3uyMKaMM 1O JOoroBopamMm 00 o00pa3oBaHUHU, JEKAaHATOM, MPUEMHbBIM
oTHeleHueM, Oyxraiarepued, ¢uinalamM, a TakkKe APYTMMU CTPYKTYPHBIMH
nojapasaeiaeHus M MHCTUTYTa B paMKax CBOEH KOMIETEHIUH MU peanu3aluu
BO3JIO)KEHHBIX Ha OTAeN (PYHKUUM M MCIOJHEHUS IOCTABJICHHBIX IeJie H
3ana4 cornacHo Ilomoxenuro.

6.2. B3aumoaeicTBue co CTPYKTYPHBIMU NOJPa3JEICHUSIMU PETYIUPYETCS
pacmnopsiAUTEIHHBIMU JOKYMEHTAMH.
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